SECRETARIA DE TURISMO Y CULTURA
Coordinacién de Fomento Cultural

MELCHOR VAZQUEZ PAULINA
CARGO: COORDINADORA DE FOMENTO CULTURAL
GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: MAESTRIA

Fecha de nombramiento: 26/06/2019
Fecha de ingreso a gobierno: 26/06/2019

INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: Miguel Hidalgo No. 239, Int. s/n, Col. Centro , Cuernavaca. C.P. 62000
Horario de atencién: 8:00 A 17:00 hrs.

Teléfono(s): 7773292200 Ext. 1039

Correo electronico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

« Universidad Veracruzana

Instituto de Investigaciones y Estudios Superiores de las Ciencias Administrativas.

» Maestria en Gestion de Organizaciones. En tramite.

2015 - 2017. Xalapa, Veracruz.

* Universidad Veracruzana

Licenciatura en Administracion de Negocios Internacionales. Titulo y cédula profesional.
2006- 2010. Xalapa, Veracruz.

HISTORIAL LABORAL

* Secretaria de Turismo y Cultura del Gobierno del Estado de Morelos/ Titular de la Unidad de Enlace Financiero y
Administrativo
Junio 2020 - Actualidad. Cuernavaca, Morelos.

 Coordinacién y seguimiento de los tramites financieros y administrativos de la Secretaria:
- Solicitud de movimientos de personal.

- Gestion de recursos materiales.

- Seguimiento a la consolidacion del patrimonio de la Secretaria.
- Recepcidn y gestion a solicitudes de servicios generales y de
mantenimiento.

- Enlace para procesos de adjudicacién de bienes y servicios.

- Enlace con la Secretaria de Hacienda para liberacion de
recursos y seguimiento de pagos.

- Enlace para la consolidacién del anteproyecto de presupuesto
de egresos anual.

- Enlace para el control y seguimiento del sistema de informacion
de la gestion gubernamental.

e Cumbre Tajin / Direccion de Gestién Administrativa de la Operadora, Administracion del Fideicomiso y Produccién Abril
2015 - Julio 2019. Xalapa, Veracruz.

Gestidn de trdmites gubernamentales para procuracién y comprobacion de recursos.

Atencién de auditorias de los diversos érganos de fiscalizacion, solventacién y seguimiento de recomendaciones.
Integracion, control y seguimiento de presupuestos de egresos e ingresos.

Integracion de informacién y preparacion de sesiones de Comité Técnico del Fideicomiso.

Atencién y seguimiento a obligaciones de Transparencia del Fideicomiso.



Integracion de proyectos para solicitud de recursos federales y comprobacién de su aplicacion.
Control y supervision de gestion y ejecucion de pagos.

Control y supervision de generacion de informacion financiera e informes en general.

Disefio y control presupuestal para eventos tematicos.

Enlace y contratacion de elenco artistico, proveedores y prestadores de servicios.

Supervision de recepcién de contratacion de servicios y compra de materiales.

Coordinacion y supervisién de pago de apoyos econdmicos a poblacion indigena.

Tramites de pago internacionales.

Planeacion y coordinacion operativa de puntos de generacion de ingresos por evento.
Asistencia a la Produccién General en las areas de logistica, venta de boletos, control de accesos, seguridad,
restaurante, hospitalidad, atencién a invitados especiales, servicios turisticos y culturales.

« Cumbre Tajin / Coordinacion de areas logisticas y produccién 2012 - marzo 2015. Xalapa, Veracruz.

Planeacion, coordinacién y produccién de servicios de hospedaje, alimentacién, transporte, acreditaciones y campamento
para el elenco y staff participante en el Festival Cumbre Tajin; apoyo en coordinacion de logistica para la participacion
como invitados en distintos eventos.

« Cumbre Tajin / Encargada del area de contratos Diciembre 2010 - 2012. Xalapa, Veracruz.
Elaboracion de contratos y seguimiento a pagos de servicios profesionales contratados para la operacion general y
eventos realizados.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

Coordinadora



