
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Unidad de Enlace Jurídico

REYES GONZÁLEZ RICARDO ALEJANDRO
CARGO: ASESOR OPERATIVO B
GRADO MÁXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA EN DERECHO

Fecha de nombramiento: 01/07/1925
Fecha de ingreso a gobierno: 04/02/2025

INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Plaza de Armas No. S/N, Int. s/n, Col. Centro, Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atención: 8:00 a 17:00

Teléfono(s): 7773292388

Correo electrónico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Paquetería Office
Certificación en el idioma inglés por la SEP.

HISTORIAL LABORAL

• Restaurante 2505
Octubre 2019 – Junio 2021

• Despacho jurídico Navarrete Abogados
Septiembre 2023 – Mayo 2024

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Comunicar a la persona Titular de la Unidad de Enlace Jurídico, el cumplimiento de las actividades en el despacho de
los asuntos asignados por la persona Titular de la Secretaría de Infraestructura, a través de notas informativas
elaboradas con la información proporcionada por las unidades administrativas, con la finalidad de que se corroboren las
acciones en el funcionamiento y así se dé cumplimiento con lo solicitado en tiempo y forma.
II. Realizar en coordinación con la persona Titular de la Unidad de Enlace Jurídico las acciones en materia administrativa
y jurídicas los asuntos encomendados por la persona Titular de la Secretaría de Infraestructura, mediante el análisis a los
acuerdos celebrados con las unidades administrativas, así como con las diversas instancias gubernamentales, con la
finalidad de atender adecuadamente con lo requerido de manera eficaz.
III. Programar las actividades administrativas y jurídicas de la persona Titular de la Unidad de Enlace Jurídico para las
asesorías técnicas que se soliciten por parte de las unidades administrativas, a través administrar el manejo de la agenda
de la persona Titular de la Unidad de Enlace Jurídico, con la finalidad de brindar una atención personalizada y se brinde
la asesoría sin ningún inconveniente.
IV. Contribuir en las propuestas sobre la forma en la cual se dará cumplimiento a los acuerdos y compromisos celebrados
con la persona Titular de la Secretaría de Infraestructura, mediante el análisis de las mismas, para encontrar la forma
más eficaz y conveniente para su cumplimiento, con la finalidad de que se atiendan todas y cada una de ellas sin que
exista retraso y este cause alguna circunstancia contraria dentro de la Administración Pública.
V. Participar en el funcionamiento de las actividades jurídicas que se realizan en la Unidad de Enlace Jurídico, mediante
la revisión del registro de asuntos encomendados por la Oficina del Secretario de Infraestructura, y las solicitudes de
otras instancias gubernamentales que sean de competencia, con la finalidad de que se de atención a cada uno de los
asuntos o solicitudes que por atribuciones corresponda a la persona Titular de la Unidad de Enlace Jurídico sin que se
deje con atención alguno


