SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
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ESCOBAR CORTES ABRIL ALEJANDRA

; CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE NOMINA EVENTUAL Y
R\ FINIQUITOS

b GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA
' CEDULA: 11459939

Fecha de nombramiento: 16/10/2024

Fecha de ingreso a gobierno: 16/10/2024

INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: Centro No. S/N, Int. s/n, Col. Centro, Cuernavaca. C.P. 62000
Horario de atencién: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 7773292200

Correo electronico:

HISTORIAL LABORAL

Secretaria de Turismo y Cultura.

01/07/2019 - 30/08/2024

Elaboracion y revision de contratos de Prestacion de Servicios Profesionales por Honorarios.
Elaboracidn, revision y verificacion de Solicitudes de Liberacién de Recursos (SLR).

Elaboracion del control de los ingresos del Centro Cultural Jardin Borda, Cine Morelos y Teatro Ocampo.
Elaboracion de oficios.

PKF México Williams y Cia. S.C.

26/08/2013 - 13/10/2018

Separacion de gastos e ingresos, deducibles y no deducibles, elaboracion de papeles de trabajo para asi poder realizar
el célculo de impuestos.

Registro contable en el sistema Aspel COl, presentacién de declaraciones mensuales y anuales de personas fisicas y
morales a través de la pagina del SAT.

Validacion de facturas.

Responsable de la administracion de la escuela de gastronomia Liceo Escoffier S.C.

Comision Estatal de Agua y Medio Ambiente

05/02/2018 - 20/07/2018

Ordenar, clasificar y digitalizar documentos, visitar comunidades, levantar encuestas de necesidades de satisfaccién del
cliente y de deteccion de problemas de las comunidades, y realizar los informes correspondientes.

Despacho Lépez Laray Cia S.C.
12/03/2012 - 15/06/2012
Realizacion de auditorias en diferentes proyectos.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

Revision de contratos, elaboracion, revision y gestion de las bajas y finiquitos de las diferentes dependencias del
Gobierno del Estado de Morelos.



