
PREPA ABIERTA
DEPARTAMENTO ACADÉMICO

NOVA ASCENCIO SARA
CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO ACADEMICO
GRADO MÁXIMO DE ESTUDIOS: INGENIERÍA
CÉDULA: 7622894

Fecha de nombramiento: 16/01/2025
Fecha de ingreso a gobierno: 02/05/2014

INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: BOULEVARD CUAUHNAHUAC No. SN, Int. SN, Col. VICENTE ESTRADA CAJIGAL, Cuernavaca. C.P.
62460

Horario de atención: Lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 pm

Teléfono(s): 7773166424

Correo electrónico: prepabierta@morelos.gob.mx

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

""""

HISTORIAL LABORAL

• H. Ayuntamiento de Cuernavaca
Cajera • Cobro Predial y servicios del municipio

• Registro Nacional de la Población (RENAPO)
Técnico biométrico • Recopilación de datos, validación y captura de los interesados, así como el control de documentos

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Administrar el servicio académico que ofrece la Coordinación Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta a los/as
estudiantes, a través de planear la ejecución y funcionalidad del mismo
referente a las asesorías presenciales, virtuales y mixtas en apego de los procedimientos y normatividad establecida, con
la finalidad de desarrollar estrategias de calidad para el estudio.

Il. Inspeccionar el padrón de las asesorías académicas de la Coordinación Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta, a través de revisar los controles de información académica con el uso de las
herramientas tecnológicas y en cumplimientos de los procedimientos establecidos, con la finalidad de asegurar que se
brindan servicios educativos de calidad a los/as estudiantes.

III. Verificar la capacitación y actualización de los/as asesores/as académicos, así como el servicio de plática informativa
con los diferentes centros de asesoría, mediante monitorear los cursos que se imparten a los/as asesores y analizar la
información académica con el uso de las tecnologías, con la finalidad de proporcionar los elementos y herramientas
tecnológicas, que ayuden a los estudiantes
a la mejora continua.

IV. Verificar que la información del sistema de evaluación que genera la Coordinación Estatal del Subsistema de
Preparatoria Abierta sea la correcta, mediante revisar los datos académicos con el uso de herramientas tecnológicas en
apego de los procedimientos vigentes establecidos, con la finalidad de incrementar el porcentaje de acreditados.

V. Revisar que los servicios académicos impartidos por los centros de asesoría sociales y particulares sean los correctos,
mediante verificar que se dé cumplimiento con base a las hormas y lineamientos vigentes, así como la propuesta de
estrategias técnicas y pedagógicas, con la finalidad de coadyuvar en la acreditación de los/as estudiantes y mejorar los



servicios de la Coordinación Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta.


