COORDINACION ESTATAL DEL SUBSISTEMA DE PREPARATORIA ABIERTA
DEPARTAMENTO DE ENLACE Y PROCEDIMIENTOS LEGALES

ROGEL ALVAREZ MIRIAM GUADALUPE

CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO DE ENLACE Y PROCEDIMIENTOS
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GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA

Fecha de nombramiento: 18/08/2025
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INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: BOULEVARD CUAUHNAHUAC No. SN, Int. SN, Col. VICENTE ESTRADA CAJIGAL, Cuernavaca. C.P.
62460

Horario de atencion: Lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 pm
Teléfono(s): 7773166424
Correo electrénico: prepabierta@morelos.gob.mx

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

*

HISTORIAL LABORAL

*

ATRIBUCIONES DEL CARGO

|. Establecer los convenios de colaboracion que celebre la Direccién General con diversos Organismos Publicos y
Privados, asi como disefiar los contratos de prestacién de servicios profesionales que necesite la Coordinacion de
Preparatoria Abierta, mediante revisar el

cumplimiento de las disposiciones juridicas plasmadas en el Decreto de Creacidn y el Estatuto Orgéanico de la CESPA 'y
demas aplicables, con la finalidad de llegar a acuerdos de beneficio reciproco de las partes involucradas, logrando
mejores condiciones para la comunidad estudiantil.

1. Asesorar juridicamente al personal adscrito a la Coordinacién Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta en las
actividades derivadas de sus funciones, mediante el andlisis juridico y

generando las observaciones correspondientes de cada/caso que se presente, con la finalidad de dar certeza y seguridad
juridica a las actividades que se desarrollen, para contribuir al logro de los

objetivos de cada una las &reas administrativas de la CESPA.

Ill. Recomendar la modificacion del Marco Juridico aplicable y la normatividad de los Centros de Asesoria de la
Coordinacion Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta, mediante realizar el

analisis l6gico-juridico que permita definir los pasos a seguir para lograr las actualizaciones correspondientes, en
coordinacion con el Enlace Juridico de la Secretaria de Educacion, con la finalidad de contar con un marco juridico en
base a la funcionalidad de las unidades y al cumplimiento de los servicios de gestoria de tramite y, asesoria para el
aprendizaje de la CESPA.

IV. Desarrollar los informes previos y justificados que en materia de amparo deba rendir el personal adscrito a la CESPA
y que sea sefialado como autoridad responsable, asi como atender la politica

laboral contenciosa que establezca la Consejeria Juridica, mediante realizar los escritos de contestacion de demanda y/o
contestacion de las controversias constitucionales o acciones de

inconstitucionalidad en cumplimiento a la legislacién vigente, con la finalidad dar trdmite oportuno a cada uno de los
casos para su resolucion.



V. Atender los casos de presentacion de documentacion falsa ante la Direccion General, para el disefio de los Formatos
de Certificacién del Servicio de Preparatoria Abierta, mediante analizar el sustento

documental académico de listas de asistencia, hojas de respuestas y calificacion, asi como la base de datos; de
conformidad con los lineamientos juridicos establecidos, con la finalidad de contribuir

en la transparencia a los procesos de certificacién de la oferta educativa de preparatoria abierta en el Estado de Morelos



