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ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

*

HISTORIAL LABORAL

Instituto del Deporte y Cultura Fisica, Auxiliar Contable,

Instituto del Deporte y Cultura Fisica, Profesional Ejecutivo "A" Profesional Ejecutivo "A"
ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Distribuir los ingresos propios recibidos durante el ejercicio en curso de todas las unidades deportivas adscritas al
Instituto del Deporte, mediante la proyeccion en el presupuesto de ingresos y egresos estimados del ejercicio en curso,
considerando como base lo recaudado en el ejercicio inmediato anterior con la finalidad de ejercer los recursos
financieros para llevar a cabo la operatividad y asi cumplir el objeto del Instituto del Deporte que es la promocién,
planeacién organizacion, coordinacion, practica, fomento, desarrollo y evaluacion del deporte en todas sus disciplinas.

Il. Revisar los cortes de ingresos de las unidades deportivas las cuales recaudaron por concepto de cuotas de
recuperacion, pago de inscripcidon, mensualidad y eventos deportivos de las unidades deportivas adscritas al INDEM,
mediante la integracion de los oficios, estados de cuenta, comprobantes de depdsito y factura para realizar el registro
presupuestal y contable en el sistema de contabilidad con la finalidad de llevar un control adecuado de los ingresos
propios generados en el Instituto del Deporte.

Il. Elaborar las solicitudes para obtener los recursos financieros que son aprobados cada afio en el Decreto del
presupuesto de egresos del Estado de Morelos, mismos que se van ministrando en el sistema de contabilidad para llevar
el control éptimo de recursos presupuestados de financiamiento estatal y federal dentro del Instituto del Deporte,
mediante integrar la solicitud de Liberacién de Recursos (SLR), factura del recurso a solicitar y anexos que indica la
Secretaria de Educacion, con la finalidad de contar con los requisitos necesarios para recibir, ministrar y ejercer el
recurso que tiene como presupuesto el Instituto del Deporte.

IV. Participar en la auditorias del 6rgano interno de control y externas que las autoridades competentes, mediante la
verificacion y analisis de la informacion financiera, presupuestal y administrativa del periodo auditado, asi como, la
atencion y solventacion de la posibles observaciones emitidas, por la autoridad, con la finalidad de coadyuvar en la
eficiente y eficaz gestion de los recursos publicos dentro del Instituto del Deporte.



V. Capturar en la plataforma Nacional de Transparencia la informacién contable y presupuestal del Instituto del Deporte,
mediante la integracion de la informacién requerida en el articulo 51 y 52 y sus respectivas fracciones aplicables de
conformidad a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Morelos, con la finalidad
de dar cumplimiento a la normatividad en tiempo y forma.

RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:

I. Garantizar que el presupuesto de ingresos estimado cumpla con el objeto del Instituto del Deporte.

Il. Garantizar la comprobacién que los ingresos propios recaudados y reportados de cada Evento Deportivo y de las
cuotas de recuperacion de las Unidades Deportivas del INDEM, se encuentren correctas y se registren en el sistema de
contabilidad para llevar un control eficiente.

Ill. Asegurar la integracion de los documentos de la Solicitud de Liberacién los Recursos para presentar ante la
Secretaria de Educacion de forma correcta asi como verificar el presupuesto que se va ministrando durante el ejercicio
para que se registre en el sistema de contabilidad cumpliendo de conformidad con la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

IV. Verificar las solicitudes de informacion y asi como la atencioén de las observaciones y/o resultados de auditorias
internas y externas.

V. Asegurar el cumplimiento de solicitudes en materia de Transparencia, capturando de forma correcta la informacion
contable y presupuestal correspondiente al Instituto del Deporte en la Plataforma Nacional de Transparencia.



