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HISTORIAL LABORAL

Instituto del Deporte y Cultura Física del Estado de Morelos

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Verificar que se cumplan las actividades que son estipuladas en los Planes de trabajo de las disciplinas deportivas con
las que cuenta el Instituto del Deporte y Cultura Física del Estado de Morelos, mediante el análisis de los reportes que
entregan los jefes de departamento y/o encargados de la unidades a la Subdirección de la Unidad Deportiva Centenario
con la finalidad de que se lleven a cabo cada una de las actividades y cumplir con el Plan Anual de Trabajo de la
institución.

II. Atender las necesidades de material deportivo para el desarrollo de actividades programadas en las escuelas
deportivas y cursos de verano, mediante la gestión de las solicitudes que realizan las Unidades Deportivas que tiene a
cargo el Instituto del Deporte y Cultura Física del Estado de Morelos, con la finalidad de contar con el material disponible
para el desarrollo de las actividades de las escuelas deportivas.

III. Atender reuniones con los encargados de las unidades deportivas del Instituto del Deporte y Cultura Física del Estado
de Morelos para revisar el desarrollo del Plan Anual de Trabajo, mediante el análisis de la demanda poblacional de
servicios, así como, la población atendida de escuelas formativas y de eventos deportivos, con la finalidad que se cumpla
con los objetivos y metas programadas y establecidas en Plan Anual de Trabajo para alcanzar a la mayor cobertura de
servicios deportivos a la ciudadanía del estado de Morelos.

IV. Verificar la captación de pagos de mensualidades de la escuelas deportivas y cuotas de recuperación para tener un
control de usuarios inscritos en las escuelas deportivas y rentas de los espacios deportivos del Instituto del Deporte y
Cultura Física del Estado de Morelos, mediante inspeccionar el control de recibos de pago y transferencias que se
registra semanalmente en la base de datos, con la finalidad de no duplicar los eventos deportivos en los diferentes
espacios que cuenta el INDEM, así como; que los usuarios deban estar al corriente de su pago de mensualidad para
tener derecho acudir a sus clases deportivas.

V. Desarrollar estrategias en coordinación con las diversas Unidades Deportivas que pertenecen al Instituto del Deporte y
Cultura Física del Estado de Morelos, para promover las actividades deportivas, relacionadas con la atención ciudadana
para brindar información sobre distintas actividades deportivas que ofrece el Organismo, mediante analizar las
necesidades y el material deportivo e infraestructura requerida en las unidades deportivas, con la finalidad de ofrecer a la
ciudadanía del Estado de Morelos la atención oportuna, eficaz y eficiente.



RESPONSABILIDADES DEL PUESTO.
I. Garantizar se cumpla las actividades establecidas en el Plan Anual de Trabajo del Instituto del Deporte y Cultura Física
del Estado de Morelos.
II. Asegurar que se cuente con el material disponible para realizar las actividades a desarrollar en el Instituto del Deporte
y Cultura Física del Estado de Morelos.
III, Verificar se lleven a cabo las reuniones con los encargados de las unidades deportivas para lograr los objetivos y
metas establecidos en el plan anual de trabajo.
IV. Supervisar los registros semanalmente en la base de datos (interna), los pagos de las mensualidades y cuotas de
recuperación de los usuarios.
V. Asegurar se lleven a cabo las estrategias de actividades deportivas, contar con el material deportivo requerido, para
brindar la atención deportiva eficiente.


