
INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES
Subdirección de Consulta y Acervo Documental

ROMÁN LÓPEZ GERARDO
CARGO: SUBDIRECTOR DE CONSULTA Y ACERVO DOCUMENTAL
GRADO MÁXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA EN DERECHO
CÉDULA: 11792039

Fecha de nombramiento: 04/01/2022
Fecha de ingreso a gobierno: 04/01/2022

INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Zapote No. 2, Int. s/n, Col. Las Palmas, Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atención: 8:00 a 16:00

Teléfono(s): 7773144786

Correo electrónico:

HISTORIAL LABORAL

.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Concentrar, resguardar y custodiar, evitando el deterioro del acervo documental del instituto;
II. Auxiliar al Director General en el control de cierre de libros de registro;
III. Compilar las fojas de registro para efectos de realizar el cierre de libros y su encuadernación;
IV. Realizar la digitalización y captura del acervo histórico registral;
V. Llevar el control de legajos y fojas de registro, así como requerir a los titulares de las áreas, la entrega de las mismas;
VI. Implementar las medidas necesarias para la restauración de fojas y libros de registro que se encuentren en estado de
deterioro considerable;
VII. Brindar la consulta digital de tomos y libros y en su caso, autorizar el préstamo de libros para consulta al público;
VIII. En su caso, autorizar y llevar el control de préstamo de libros a las unidades administrativas del instituto;
IX. Proporcionar al director de certificaciones los documentos, datos de registro, así como los folios que solicite para su
certificación; y,
X. Las demás que le delegue el Director General o el titular del área de su adscripción.


