SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

ROJAS PUERTO CARLOS FERNANDO

CARGO: SUBDIRECTOR DE SEGUIMIENTO
GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA
CEDULA: 12619260

Fecha de nombramiento: 06/11/2024
Fecha de ingreso a gobierno: 01/12/2020

INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: Centro No. S/N, Int. s/n, Col. Centro, Cuernavaca. C.P. 62000
Horario de atencién: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 7773292200 ext 2004

Correo electrénico: documentos.certificacion@morelos.gob.mx

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

CURSOS Y DIPLOMADOS DE ACTUALIZACION CONTABLE: DETERMINACION DE PRIMA DE ANTIGUEDAD,
DECLARACIONES ANUALES DE PERSONAS FISICAS Y MORALES, DIPLOMADO EN ANTICORRUPCION,
DIPLOMADO EN ADMINISTRACION PUBLICA.

HISTORIAL LABORAL

GESTOR EN EL ARCHIVO GENERAL Y GESTOR DE CAMPO PARA TRAMITES GUBERNAMENTALES,
LIBERACIONES DE GRAVAMENES, REGISTRALES Y CATASTRALES, ASi COMO INFORMES, SANEAMIENTOS,
PERMISOS Y LICENCIAS MUNICIPALES, AUXILIAR CONTABLE Y CONTADOR GENERAL EN LAS NOTARIAS 5 Y 12
DE LA PRIMERA DEMARCACION NOTARIAL DEL ESTADO DE MORELOS.

ADMINISTRATIVO EN CORPORATIVO A NIVEL NACIONAL, SUCURSAL CUERNAVACA, MORELOS, DEDICADO A
LA RECUPERACION DE CARTERA VENCIDA, ENCARGADO DE ARCHIVO Y CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
DE DERECHOHABIENTES, ESPECIFICAMENTE DE LA CARTERA DEL INFONAVIT, CALCULO DE INTERESES,
ADEUDOS GENERALES Y MORATORIOS DE LOS CREDITOS.

CONTADOR INDEPENDIENTE Y SOCIO EN MARBAN AUDITORES Y ASOCIADOS, CONTABILIDAD EN GENERAL
DE PERSONAS FiSICAS Y MORALES, AUDITORIAS ANTE EL IMSS, INFONAVIT, ISSSTE, SAT, LIQUIDACION DE
EMPRESAS, ELABORACION DE PERITAJES CONTABLES DE DETERMINACION DE PERDIDA PATRIMONIAL,
VALUACION DE ACCIONES, RECARGOS Y ACTUALIZACIONES.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

(06/2006 - 08/2008)

Me desempefié como jefe de unidad en el Departamento de Procesamiento de Néminas de la Secretaria de Gestién del
Capital Humano del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Validacidon de movimientos de alta y cambios de nivel con y sin retroactivos.

? Validacién de procesos en el célculo de ndémina

? Elaboracién de la ndmina de finiquitos.

(09/2008 — 01/2011)
Me desempefié como lider de proyecto en la Secretaria de Gestidon del Capital Humano del Gobierno del Estado de
Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Elaboracion de reportes especiales.
? Elaboracién de las néminas de asignacion y convenios



? Elaboracién de proyecciones de nominas
? Elaboracion de ndéminas especiales

(02/2011 - 03/2024)
Me desempefio como jefe del Departamento de Soporte de Némina.
de la Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Timbrado de pagos nominales mediante la utilizacion del sistema Aspel NOI 11.0, tales como pagos ordinarios,
extraordinarios, laudos, finiquitos (liquidacién e indemnizacion).

? Asesoria técnica telefénica a los usuarios del sistema de ndmina en las diferentes secretarias.

? Soporte técnico a usuarios de sistema de némina local.

? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de néminas.

? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de némina via Internet.

? Elaboracién de reportes especiales de nominas.

(04/2024 -)
Actualmente, me desempefio como subdirector de soporte de ndmina.
de la Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Supervisar el timbrado de pagos nominales.

? Asesoria técnica telefonica a los usuarios del sistema de némina en las diferentes secretarias.
? Administracion y mantenimiento de los sistemas de némina.

? Soporte técnico a usuarios de sistema de némina local.

? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de néminas.

? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de némina via Internet.

? Validacion de procesos de incidencias quincenales

? Validacion, aplicacion y emision de descuentos del Instituto de Crédito

? Soporte técnico a equipos de cdmputo de la Direccién Operativa y Direccion de Personal.

? Actualizaciones a las bases de datos del sistema via Internet (Sistema de Incidencias).



