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INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Centro No. S/N, Int. s/n, Col. Centro, Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atención: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 7773292200 ext 2004

Correo electrónico: documentos.certificacion@morelos.gob.mx

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

CURSOS Y DIPLOMADOS DE ACTUALIZACIÓN CONTABLE: DETERMINACIÓN DE PRIMA DE ANTIGÜEDAD,
DECLARACIONES ANUALES DE PERSONAS FÍSICAS Y MORALES, DIPLOMADO EN ANTICORRUPCIÓN,
DIPLOMADO EN ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.

HISTORIAL LABORAL

GESTOR EN EL ARCHIVO GENERAL Y GESTOR DE CAMPO PARA TRÁMITES GUBERNAMENTALES,
LIBERACIONES DE GRAVÁMENES, REGISTRALES Y CATASTRALES, ASÍ COMO INFORMES, SANEAMIENTOS,
PERMISOS Y LICENCIAS MUNICIPALES, AUXILIAR CONTABLE Y CONTADOR GENERAL EN LAS NOTARÍAS 5 Y 12
DE LA PRIMERA DEMARCACIÓN NOTARIAL DEL ESTADO DE MORELOS.

ADMINISTRATIVO EN CORPORATIVO A NIVEL NACIONAL, SUCURSAL CUERNAVACA, MORELOS, DEDICADO A
LA RECUPERACIÓN DE CARTERA VENCIDA, ENCARGADO DE ARCHIVO Y CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS
DE DERECHOHABIENTES, ESPECÍFICAMENTE DE LA CARTERA DEL INFONAVIT, CÁLCULO DE INTERESES,
ADEUDOS GENERALES Y MORATORIOS DE LOS CRÉDITOS.

CONTADOR INDEPENDIENTE Y SOCIO EN MARBAN AUDITORES Y ASOCIADOS, CONTABILIDAD EN GENERAL
DE PERSONAS FÍSICAS Y MORALES, AUDITORÍAS ANTE EL IMSS, INFONAVIT, ISSSTE, SAT, LIQUIDACIÓN DE
EMPRESAS, ELABORACIÓN DE PERITAJES CONTABLES DE DETERMINACIÓN DE PÉRDIDA PATRIMONIAL,
VALUACIÓN DE ACCIONES, RECARGOS Y ACTUALIZACIONES.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

(06/2006 - 08/2008)
Me desempeñé como jefe de unidad en el Departamento de Procesamiento de Nóminas de la Secretaría de Gestión del
Capital Humano del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:
? Validación de movimientos de alta y cambios de nivel con y sin retroactivos.
? Validación de procesos en el cálculo de nómina
? Elaboración de la nómina de finiquitos.

(09/2008 – 01/2011)
Me desempeñé como líder de proyecto en la Secretaría de Gestión del Capital Humano del Gobierno del Estado de
Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Elaboración de reportes especiales.
? Elaboración de las nóminas de asignación y convenios



? Elaboración de proyecciones de nóminas
? Elaboración de nóminas especiales

(02/2011 - 03/2024)
Me desempeño como jefe del Departamento de Soporte de Nómina.
de la Secretaría de Administración del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Timbrado de pagos nominales mediante la utilización del sistema Aspel NOI 11.0, tales como pagos ordinarios,
extraordinarios, laudos, finiquitos (liquidación e indemnización).
? Asesoría técnica telefónica a los usuarios del sistema de nómina en las diferentes secretarías.
? Soporte técnico a usuarios de sistema de nómina local.
? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de nóminas.
? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de nómina vía Internet.
? Elaboración de reportes especiales de nóminas.

(04/2024 - )
Actualmente, me desempeño como subdirector de soporte de nómina.
de la Secretaría de Administración del Gobierno del Estado de Morelos, desarrollando las siguientes actividades:

? Supervisar el timbrado de pagos nominales.
? Asesoría técnica telefónica a los usuarios del sistema de nómina en las diferentes secretarías.
? Administración y mantenimiento de los sistemas de nómina.
? Soporte técnico a usuarios de sistema de nómina local.
? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de nóminas.
? Realizando mejoras y/o correcciones al sistema de nómina vía Internet.
? Validación de procesos de incidencias quincenales
? Validación, aplicación y emisión de descuentos del Instituto de Crédito
? Soporte técnico a equipos de cómputo de la Dirección Operativa y Dirección de Personal.
? Actualizaciones a las bases de datos del sistema vía Internet (Sistema de Incidencias).


