
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN
DIRECCIÓN GENERAL DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

GARCIA RAMIREZ MARISOL
CARGO: JEFA DE DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE REQUERIMIENTOS
GRADO MÁXIMO DE ESTUDIOS: PROFESIONAL TECNICO EN
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
CÉDULA: 3636154

Fecha de nombramiento: 01/09/2019
Fecha de ingreso a gobierno: 01/09/2019

INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Calle Mariano Abasolo #6 Antes #100 Edificio Los Laureles Local #105 No. , Int. 1er Piso , Col. Centro,
Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atención: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 7773292200 Ext 1210

Correo electrónico: estudiosdemercado.dgcobs@morelos.gob.mx

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Diplomado en Master Office, concluido en 2020.

HISTORIAL LABORAL

COCONAL SAPI de CV: Recepcionista (2012-2013)
García Construcciones y Asociados: Supervisor (2013-2017)
Gobierno del Estado de Morelos, Unidad de Procesos para la Adjudicación de Contratos: Secretaria Ejecutiva (2015-
2019)
García Construcciones y Asociados: Ayudante General (2018-2020)
Dirección General de Procesos para la Adjudicación de Contratos: Jefa de Departamento de Pedidos (2019-2024)

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Revisar las solicitudes de estudios de mercado presentadas por las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de Morelos.
II. Verificar las requisiciones a través del sistema SIGEF y las solicitudes de contratación de servicios.
III. Examinar los expedientes de los estudios de mercado, analizando las requisiciones y/o solicitudes de contratación
enviadas.
IV. Registrar los numerales correspondientes a las solicitudes de inicio de estudios de mercado de bienes y contratación
de servicios en una base de datos de Excel, validando y actualizando la información documentada.


