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INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Calle Mariano Abasolo #6 Antes #100 Edificio Los Laureles Local #105 No. , Int. 1er Piso , Col. Centro,
Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atención: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 777 329 22 00 ext. 1378

Correo electrónico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

• Curso Procedimientos de Contratación, impartido por la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno
• Capacitación en materia de carga de información en el sistema de portales de obligaciones de transparencia (SIPOT),
impartido por el Instituto Morelense de Información Pública y Estadística.
• Reforma a los Lineamientos Técnicos Generales aprobados por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, impartido por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos
Personales
• Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos, impartido por la Oficialía Mayor de la Secretaría de Hacienda y
Crédito Público
• Sistema Institucional de Archivo, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de Administración
• Elaboración y actualización de manuales de políticas y procedimientos, impartido por la Dirección General de Desarrollo
Organizacional de la Secretaría de Administración.
• Plataforma integral de gestión y control documental, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de
Administración.
• Plataforma integral de firma electrónica, impartido por la Dirección General de Tecnologías de la Información de la
Secretaría de Administración
• Prevención de la discriminación en el ciberespacio: Delitos cibernéticos y uso adecuado de las redes sociales (Unidad
Cibernética de la CES)
• Norma Mexicana 025 Igualdad Laboral, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de
Administración
• Atención Ciudadana Sin Discriminación, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de
Administración.
• Salud mental, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de Administración
• Derechos Humanos y No Discriminación, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de
Administración.
• Taller en materia archivística, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de Administración
• Hostigamiento y acoso laboral, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de Administración
• El ABC de la igualdad y la no discriminación.
• Tolerancia y diversidad de creencias, impartido por Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación.
• Jóvenes, Tolerancia y No Discriminación, impartido por Consejo Nacional para Prevenir la Discriminación.
• La importancia de la seguridad e higiene en el trabajo, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría
de Administración.
• Curso de Contratos, impartido por la Universidad Guizar y Valencia
• Curso de Inducción al Personal, impartido por la Subdirección de Capacitación de la Secretaría de Administración
• Derechos Humanos de los Pueblos y Comunidades Indígenas, impartido por la Subdirección de Capacitación de la



Secretaría de Administración

HISTORIAL LABORAL

Enero 2025-Actual: Subdirectora de Contratos de la Dirección de Contratos de la Dirección General de Contrataciones de
Bienes y Servicios de la Secretaría de Administración del Poder Ejecutivo Estatal.

Julio 2020 - Enero 2025 - Jefa de Departamento Jurídico de la Dirección de Contratos de la Dirección General de
Contrataciones de Bienes y Servicios de la Secretaría de Administración del Poder Ejecutivo del Estado (antes Dirección
General de Procesos para la Adjudicación de Contratos).

Marzo 2015 - Julio 2020 - Profesional Ejecutivo en la Dirección General de Procesos para la Adjudicación de Contratos
(antes Unidad de Procesos para la Adjudicación de Contratos) de la Secretaría de Administración del Poder Ejecutivo del
Estado de Morelos.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

Formular, atender y dar seguimiento al procedimiento de formalización de contratos que adjudique la Dirección General
de Contrataciones de Bienes y Servicios (DGCOBS), en materia de contratación de servicios y adquisición de bienes.
*Coadyuvar en la atención de los actos de fiscalización realizados por la autoridad fiscalizadora.
*Elaborar y revisar los documentos que se requieran.


