SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

DURAN ROMANO MONICA MONSERRAT
CARGO: SUBDIRECTORA DE ANALISIS

GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA
CEDULA: 11218041

Fecha de nombramiento: 03/01/2022
Fecha de ingreso a gobierno: 16/02/2017

INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: Calle Mariano Abasolo #6 Antes #100 Edificio Los Laureles Local #105 No. , Int. 1er Piso , Col. Centro,
Cuernavaca. C.P. 62000

Horario de atencién: 8:00 a 17:00 hrs
Teléfono(s): 7773292200 ext 1298
Correo electronico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Talleres:

« Captura de datos.

e Taller de Lectura y Redaccién (TLR).
» Comprension de textos en inglés.

Cursos:

« Criterios de evaluacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

* Mddulo del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obras Publicas de CompraNet
« Reforzamiento de habilidades en el uso de CompraNet.

» Formalizacién de instrumentos juridicos.

» Como entender el presupuesto.

« Combate y prevencién de incendios y blsqueda, rescate y evacuacién de inmuebles.

* Reanimacién cardiopulmonar (RCP) y primeros auxilios.

« Bitacora Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones.

* Supervisores en CompraNet.

Diplomado:

« Ley de Disciplina Financiera.

« Contabilidad gubernamental.

« Diplomado en Evaluacién de Politicas y Programas Publicos.

HISTORIAL LABORAL

Jefe de Departamento de Controversias y Sanciones

06 enero 2021 — enero 2022

Secretaria de la Contraloria

Funciones:

« Participacion y revision en los diferentes temas de adquisiciones en el Gobierno Central del Estado de Morelos, en base
a los procedimientos de invitaciéon a cuando menos tres personas, licitaciones, excepciones y subastas publicas.

* Integracion, monitoreo y supervision de la base de datos de adquisiciones del Gobierno del Estado de Morelos, en base
a los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas, licitaciones, excepciones y subastas publicas.

« Monitoreo del sistema CompraNet para la realizacion y asesoramiento de tramites como altas y bajas de usuarios, asi
como cambio de responsable de unidad compradora, seguimiento de contratacién publica y correccién de incidencias.

« Actualizacién de reportes en la plataforma de transparencia



Auxiliar técnico

16 agosto 2018 — 05 enero 2021

Secretaria de la Contraloria

Direccién General de Supervisién y Auditoria Central

Funciones:

« Participacion y revision en los diferentes temas de adquisiciones en el Gobierno Central del Estado de Morelos, en base
a los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, licitaciones, excepciones y subastas publicas.

» Realizacion de auditorias en tema de adquisiciones.

* Integracion, monitoreo y supervision de la base de datos de adquisiciones del Gobierno del Estado de Morelos, en base
a los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, licitaciones, excepciones y subastas publicas, que son
llevadas a cabo en la Direccion General de Procesos para la Adjudicacion de Contratos.

Auditor A

16 de febrero de 2017 - 15 de agosto de 2018

Secretaria de la Contraloria

Contraloria Interna del Sector Central

Funciones:

« Auditorias en las diferentes dependencias y entidades.

« Revision e integracion de expedientes referentes a licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas y
excepciones a la licitacién publica.

« Asistencia a eventos de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas.
« Revision de puntos y elaboracion de notas para Subcomité y Comité de Gobierno Central.
« Supervision y seguimiento de incidencias en el sistema CompraNet.

 Capacitaciones en el tema de adquisiciones publicas.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

« Elaboracién del procedimiento administrativo en apego a la normatividad vigente en los procesos de invitacién a cuando
menos tres personas.

« Participar en la realizacion de los diferentes actos que integran los procedimientos de Invitacién a cuando menos tres
personas en apego a la normatividad vigente.

* Manejo y uso del sistema COMPRANET 5.0.

* Uso y manejo de la pagina de proveedores Morelos

« Revision y asistencia a los subcomités y procedimientos de organismos descentralizados



