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Teléfono(s): 7773292200 ext. 1280
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ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

Compranet

HISTORIAL LABORAL

Jefe de Departamento de Registro de Requerimientos (16 de mayo de 2022 al 31 de febrero)
Revisión de estudios de mercado
Revisión de documentación para llevar a cabo procedimientos de invitación a cuando menos tres personas.
Realización de bases para procedimientos.
Realizar actas de los diferentes eventos que se suscitan en el procedimiento de invitación a cuando menos tres
personas, los cuales son acta de juntas de aclaraciones, acta apertura de propuestas, acta de notificación de fallo.

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA
Auditor A (1 de abril del 2016 al 27 de agosto del 2018)
Intervenir en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y prestación de servicios de las secretarías y
dependencias de la administración pública estatal, mediante su participación como representante de la Secretaría de la
Contraloría, con la finalidad de vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestación de servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.
Conocimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Estado de Morelos, federal y
estatal, como su reglamento.

Auxiliar Técnico (28 de agosto del 2018 al 28 de febrero del 2019)
Participar en las juntas de los diferentes Procedimientos de Invitación a cuando menos tres Personas, Licitaciones
Públicas y Subastas como miembro del jurado de la Secretaría de la Contraloría en las oficinas de la Unidad de Procesos
de Adjudicación y Contratos.

Elaborar notas informativas de los puntos a someter en revisión del Subcomité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestación de Servicios de la Administración Pública Central, mediante el análisis de la documental
que envía la Dirección de la Unidad de Procesos para la Adjudicación de Contratos a la Secretaría de la Contraloría, con
la finalidad de identificar y recomendar que se encuentren debidamente integrados.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

Realizar estudios de mercado de acuerdo a las solicitudes de los servicios solicitados por las distintas áreas
administrativas de cada dependencia, en consideración al presupuesto asignado para el ejercicio 2025, mediante



invitación a cotizar a los proveedores que cumplan con las especificaciones referidas en el anexo técnico, cumpliendo
con objeto y actividad económica.
Analizar la correcta integración de los documentos para el servicio de acuerdo a su recurso específico.


