SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
Direccidn de Licitaciones y Control de Contratistas

RIVERA PAREDES ANDREA
CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROCESOS LICITATORIOS
- 1 GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: LICENCIATURA

Fecha de nombramiento: 02/10/2023
Fecha de ingreso a gobierno: 02/10/2023

D\

INFRAESTRUCTURA

INFORMACION OFICIAL

Domicilio oficial: Av. Universidad No. 25, Int. s/n, Col. Chamilpa, Cuernavaca. C.P. 62130
Horario de atencion: 8:00 a 17:00 hrs

Teléfono(s): 7773172264

Correo electronico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

DIPLOMADO EN ADMINISTRACION EN LA CONSTRUCCION — UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS

HISTORIAL LABORAL

CONSTRUCCIONES BETANCOURT (COBE)
FISCALIA DEL ESTADO DE MORELOS.

De 08/Junio/2017 a 08/Junio/2018
Actividades realizadas:

- Planos en AutoCAD

- Generadores de obra civil

- Generadores de instalaciones

- Auxiliar en elaboracion de estimaciones

- Reportes fotogréficos

MUSEO MORELENSE DE ARTE CONTEMPORANEO (MMAC)
De Junio/2018 a Septiembre/2018

Actividades realizadas:

- Trato directo con visitante

- Organizacion de talleres

- Explicacion de actividades que se realizaban

- Animar a las personas de tomar el taller

LLANO DE LA TORRE - GERENTE DE TIENDA
De Octubre/2019 a Febrero/2021

Actividades realizadas:

- Administracién de sucursal.

- Atencioén al cliente.

- Reportes mensuales

- Cumplimiento de metas en ventas.

- Manejo de personal.

- Manejo de programa POSS

- Manejo de plataforma CONSULTARE.



- Realizacién de presupuestos.

- Trato directo con clientes.

- Manejo de caja. (efectivo, terminales.)

- Cortes de caja.

- Entrega de valores.

- Manejo de Bodega (entradas y salida de material.)

AUXILIAR DE ARQUITECTO

De Marzo/2021 a Diciembrre/2022

Actividades realizadas:

Proyecto: Remodelacion de edificio para plaza comercial. Iguala Gro.
- Dibujo de planos en Autocad 2D.

- Elaboracion de presupuestos.

- Cotizacién de materiales.

Proyecto: Remodelacion de edificio para hotel. Centeo Cuernavaca, Mor.
- Dibujo de planos en Autocad 2D.

- Planos de deterioros.

- Planos de fabrica.

- Planos de propuesta.

- Planos de detalles constructivos.

- Elaboracion de presupuestos.

- Cotizacién de material.

- Supervisién de obra.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

| Coadyuvar en la elaboracién de las convocatorias de obra publica, mediante el andlisis a las bases establecidas para la
licitacion de obra publica, con la finalidad de publicarse en los medios de difusion

gubernamental segun corresponda el tipo de recurso, previa validacion de el/la Subsecretario/a respectivo.

Il Desarrollar el procedimiento de licitacién de obra publica, a través de la aplicacién de lo establecido en las bases de
licitacién de Obra Publica, a los oferentes y proveedores correspondientes, con la finalidad de obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad, financiamiento y demas caracteristicas convenientes.

Il Verificar que la documentacion (catadlogo de conceptos de obra y documentos fiscales) que entreguen los contratistas
sea la correcta, a través de revisar que la documentacién comprobatoria sea la requerida por la convocatoria establecida
para las licitaciones publicas, con la finalidad de validar la personalidad juridica de cada contratista.

IV Revisar la informacion técnica y financiera contenida en las propuestas presentadas por los contratistas que
participaron en los procesos de licitacion, a través del andlisis de las bases de licitacion publica, con la finalidad de
comprobar que dichos contratistas tienen la solvencia necesaria para celebrar y cumplir un contrato de arrendamiento,
bienes y servicios de Obra Publica.

V Establecer un control de las Licitaciones de obra publica, mediante la creacién de una base de datos en donde se
registren todos los datos de los oferentes que participaron en los procesos de licitacion de Obra Publica, tales como son
la razén social de la empresa, teléfonos de contactos y las propuestas que manejaron, con la finalidad de mantener
actualizado el Padron de Proveedores para fines administrativos y estadisticos.



