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INFORMACIÓN OFICIAL

Domicilio oficial: Av. Universidad No. 25, Int. s/n, Col. Chamilpa, Cuernavaca. C.P. 62130

Horario de atención: 08:00 a 17:00 hrs.

Teléfono(s): 7773172264

Correo electrónico:

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

DIPLOMADO EN ADMINISTRACIÓN EN LA CONSTRUCCIÓN – UNIVERSIDAD
AUTÓNOMA DEL ESTADO DE MORELOS

HISTORIAL LABORAL

CONSTRUCCIONES BETANCOURT (COBE)
FISCALÍA DEL ESTADO DE MORELOS.
De 08/Junio/2017 a 08/Junio/2018
Actividades realizadas:
- Planos en AutoCAD
- Generadores de obra civil
- Generadores de instalaciones
- Auxiliar en elaboración de estimaciones
- Reportes fotográficos
MUSEO MORELENSE DE ARTE CONTEMPORÁNEO (MMAC)
De Junio/2018 a Septiembre/2018
Actividades realizadas:
- Trato directo con visitante
- Organización de talleres
- Explicación de actividades que se realizaban
- Animar a las personas de tomar el taller

LLANO DE LA TORRE - GERENTE DE TIENDA
De Octubre/2019 a Febrero/2021
Actividades realizadas:
- Administración de sucursal.
- Atención al cliente.
- Reportes mensuales
- Cumplimiento de metas en ventas.
- Manejo de personal.
- Manejo de programa POSS
- Manejo de plataforma CONSULTARE.
- Realización de presupuestos.
- Trato directo con clientes.
- Manejo de caja. (efectivo, terminales.)



- Cortes de caja.
- Entrega de valores.
- Manejo de Bodega (entradas y salida de material.)
AUXILIAR DE ARQUITECTO
De Marzo/2021 a Diciembrre/2022
Actividades realizadas:
Proyecto: Remodelación de edificio para plaza comercial. Iguala Gro.
- Dibujo de planos en Autocad 2D.
- Elaboración de presupuestos.
- Cotización de materiales.
Proyecto: Remodelación de edificio para hotel. Centeo Cuernavaca, Mor.
- Dibujo de planos en Autocad 2D.
- Planos de deterioros.
- Planos de fábrica.
- Planos de propuesta.
- Planos de detalles constructivos.
- Elaboración de presupuestos.
- Cotización de material.
- Supervisión de obra.

ATRIBUCIONES DEL CARGO

I. Revisar las solicitudes de cotizaciones que son solicitadas por las diferentes Secretarias, Dependencias y Entidades de
la Administración Pública Estatal sean óptimas de acuerdo a los lineamientos establecidos, mediante la conciliación de
los precios unitarios de los materiales y mano de obra, con la finalidad de contratar por adjudicaciones las obras y
servicios que son solicitadas.
II. Verificar las modificaciones que procedan para el ejercicio del presupuesto correspondiente mediante la formulación de
observaciones a los proyectos y programas de obra, con la finalidad de que se implementen mecanismos de acción para
la correcta aplicación de los recursos conforme a los lineamientos establecidos.
III. Evaluar los presupuestos de obra pública que presentan los oferentes, mediante revisar que los mismos den
cumplimiento a las normas específicas de obra pública establecidas, con la finalidad determinar los precios unitarios de
acuerdo al Tabulador de Precios Unitarios de obra pública en los Programas de Inversión Pública Estatal.
IV. Verificar las especificaciones, conceptos de obra y programas de ejecución de las obras públicas, a través de su
análisis conforme al Tabulador General de Referencia Estatal de Precios Unitarios de Obra Pública a Costo Directo, con
la finalidad de garantizar que los presupuestos sean correctos de acuerdo a la ejecución de la obra pública.
V. Revisar la elaboración de las bases de licitación y convocatorias del proceso de contratación de la obra pública,
mediante la evaluación de las propuestas técnicas y económicas de los oferentes, en el ámbito de su competencia,
considerando también los requerimientos, con la finalidad de dar certeza al proceso de licitación.


